
 

   تاریخ :                                                 امضا :                                             مهر شرکت:

 

 

 با سلام و احترام؛ 

 آذرماه  8 تا 5  تاریخ  از  که  صنایع وابسته  تجهیزات  ،کشت گلخانه اي  ،گلخانهنمایشگاه تخصصی    دومین دردیر و تشکر از حضور آن مجموعه  ضمن تق

 هاي قوانین و مقررات که در ذیل ذکر شده است اقدام فرمایید.خواهشمند است نسبت به مطالعه و تکمیل فرم ،گرددبرگزار می مشهدالمللی نمایشگاه بین   مرکز در 1404

ارسال و اصل آن به همراه گواهی   expo.comifarm@infoو یا ایمیل  ژیانسرکار خانم    09302867370ه شمارها باید پس از مهر و امضا به لازم به ذکر است تصویر فرم

، کدپستی 5، پلاك  6آباد  آباد، وکیللست پیشتاز به آدرس مشهد ، بلوار وکیاز طریق پ 1404/ 08/ 25حداکثر تا تاریخ    را  یرات، و سایر مدارك خواسته شده ثبت شرکت، گواهی آخرین تغی

 ارسال فرمایید. 9178686757

 .باشدمی حضور در نمایشگاه به منزله تایید قوانین و مقررات برگزاري و مرکز نمایشگاهی 

 نسبت به تکمیل و ارسال فرم مربوطه با توجه به جدول زیر اقدام فرمایید.، درخواستی نظر گرفتن نوع غرفه  دربا خواهشمند است * 

 ها فرم

 شماره  الزام تکمیل توسط موضوع فرم  ردیف 

 ) 1(فرم  کنندگانکلیه مشارکت معرفی نماینده و رابط شرکت و تایید قوانین و مقررات نمایشگاه  1

 ) 2(فرم  کنندگانی که غرفه خودساز دارند مشارکت سازي غرفه يساز و مجوز اجرامعرفی پیمانکار غرفه 2

 ) 3(فرم  کنندگانی که نیاز به انشعاب برق دارندمشارکت هاي برق نمایشگاهی اعلام نیازمندي  3

 

 ها جدول

 شماره  توسط  توجهالزام  جدولموضوع  ردیف 

 ) 1( جدول کنندگانکلیه مشارکت بندي برگزاري نمایشگاه زمان  1

 ) 2جدول ( کنندگانکلیه مشارکت شرایط عودت وجه هنگام انصراف  2

 ) 3جدول ( کنندگانی که غرفه خودساز دارند مشارکت خسارات و جرائِم تخلف از دستورالعمل هاي غرفهسازي  3

 

 

 

 

  

mailto:info@ifarmexpo.com


 

   تاریخ :                                                 امضا :                                             مهر شرکت:

 

 

 بندي برگزاري نمایشگاهزمان –) 1( جدول
 ملاحظات  تاریخ عنوان  ردیف

 عملیات ثبت نام، جانمایی و اخذ مجوز ها 

 آخرین مهلت ثبت نام  1
روز قبل از برگزاري   10

 نمایشگاه 

 . هاي مرتبطآخرین مهلت ثبت نام در نمایشگاه ارسال فرم  -
  کنندهشرکترا از به موقع خدمات و دریافت فضاي مناسب در   جانماییانتخاب فرصت نام در آخرین لحظات بدیهی است ثبت  -

 خواهد گرفت.

2 
ه  یتاییدو دریافت  سازغرفه معرفی 

 ي سازغرفه

روز قبل از برگزاري   15

 نمایشگاه 

و نمایشگاه و  برگزارکنندهي از واحد فنی شرکت سازغرفه ه ی هاي تاییدارسال فرم ي ،سازغرفه معرفی پیمانکار  آخرین مهلت -

 دریافت مجوزهاي لازم

 عملیات اجرایی نمایشگاه 

3 

و   سازانغرفه به تحویل سالن 

داراي کالاهاي حجیم و   کنندگانمشارکت 

 سنگین 

02/09/1404 

 09:00ساعت شروع: 

 20:00ساعت پایان: 

 ي و ورود کالا سازغرفه شروع عملیات  -
 . باشدمی در روز تحویل غرفه و دریافت رسید مربوطه از ستاد برگزاري هماهنگی غرفه منوط به  تحویل -

براي برگزارکننده محفوظ  هاغرفه با توجه به شرایط فنی و شرایط برگزاري، تغییر پلان محتمل بوده و حق تغییرات در جانمایی  -

 . باشدمی 

 و ورود کالا يسازغرفه عملیات  4

03/09/1404 

 09:00ساعت شروع: 

 20:00ساعت پایان: 

 يسازغرفه عملیات  -

 فتراك و خروج جرثقیل و لی 18:00سنگین که نیاز به جرثقیل و یا لیفتراك دارد حداکثر تا ساعت  آلاتماشین ورود کالا و  -
 هاي سبک و حمل با جک پالتورود کالا -
  20:00ي حداکثر تا ساعت سازغرفهاتمام کار  -

 ي و ورود کالاسازغرفه عملیات  

04/09/1404 

 09:00ساعت شروع: 

 20:00ساعت پایان: 

 ي استاندارد نمایشگاه  هاغرفه تحویل  -
 يسازغرفه عملیات  -

 و خروج جرثقیل و لیفتراك  18:00سبک قابل حمل با جک پالت و لیفتراك سبک ، حداکثر تا ساعت  آلاتماشین ورود کالا و  -
 21:00آرایی ساعت رفه غي و سازغرفه اتمام عملیات  -

 ͼروز اول نمایشگاهͼچهار شنبه  5

05/09/1404 

 16:00ساعت شروع: 

 21:00ساعت پایان: 

   9:00ان از ساعت دارغرفه ورود  -
 16:00ورود بازدیدکنندگان راس ساعت  -
 افتتاحیه نمایشگاه  -
 ی در مرکز نمایشگاهی  یان در محل ستاد اجرادارغرفه تحویل کارت  -

 برگزاري کارگاه ها و دوره هاي آموزشی  -

 ͼروز دوم نمایشگاهͼ پنجشنبه 6

06/09/1404 

 16:00ساعت شروع: 

 21:00ساعت پایان: 

  15:30ان از ساعت دارغرفه ورود  -
 16:00ورود بازدیدکنندگان راس ساعت  -
 برگزاري کارگاه ها و دوره هاي آموزشی  -

 ͼروز سوم نمایشگاهͼ جمعه 7

07/09/1404 

 16:00ساعت شروع: 

 21:00ساعت پایان: 

 15:30ان از ساعت دارغرفه ورود  -
 16:00ورود بازدیدکنندگان راس ساعت  -
 برگزاري کارگاه ها و دوره هاي آموزشی  -

8 
 ͼروز چهارم نمایشگاهͼ شنبه

 

08/09/1404 

 16:00ساعت شروع: 

 21:00ساعت پایان: 

 15:30ان از ساعت دارغرفه ورود  -
 16:00ورود بازدیدکنندگان راس ساعت  -
 هاي آموزشی ها و دوره برگزاري کارگاه  -

 آیین اختتامیه و تقدیم گواهی حضور در نمایشگاه  -

 تخلیه و خروج کالا  9

09/09/1404 

 09:00ساعت شروع: 

 18:00ساعت پایان: 

 ي خودساز هاغرفهتخریب  -
 خروج کالاهاي سبک و قابل حمل با چرخ دستی  -
 ها به ترتیب نزدیک بودن به درهاي بارگیري هاي باري به داخل سالن ها و ماشین ورود جرثقیل  -

ها مورد قبول پذیرد و اعتراضی بابت ورود زود هنگام ماشین ها شروع شده و به ترتیب صورت میهاي باري به داخل سالن نمایشگاه است با توجه به مکان غرفه از ابتداي سالن ورودکالاهاي سنگین که نیازمند ورود ماشین   -

 . باشدمی پذیر امکان با حضور مسئول غرفه  وفرم ورود از ستاد اجرایی مستقر در مرکز نمایشگاهی   اخذورود ماشین پس از  .باشدمی ن

هاي آموزشی، مراسم اختتامیه، عملیات  ها و کلاسان، مراسم افتتاحیه، بازدید مقامات و مسئولین، کارگاه دارغرفه، تحویل کارت  آلاتماشیني، ورودکالاها و  سازغرفهبندي مربوط به شروع عملیات  تغییرات زمان   توجه:

  هاي اطلاع رسانی اعلام خواهد شد. از طریق کانال  متعاقباً  آلاتماشین و خروج کالاها و  هاغرفهتخریب 



 

   تاریخ :                                                 امضا :                                             مهر شرکت:

 

 

 )1(فرم 

 معرفی نماینده و رابط شرکت و تایید قوانین و مقررات نمایشگاه

 

 

 معرفی نماینده و رابط شرکت :

ــرکـت ....................................................................اینجـانـب  ختیـار  الاتـاماینـده  بـه عنوان رابط و نم ـرا ..........................................  ..................  خـانم/آقـاي  ........................................................................ مـدیرعـامـل شـ

ها از طریق ایشـان قابل پیگیري و درخواسـت  اتمعرفی و تمامی ارتباط،  خدمات مربوطهسـفارش و دریافت    ،تحویل غرفه از قبیل امورات جانمایی و تایید غرفه،امور نمایشـگاه کلیه  شـرکت در 

 .باشدمیگردد که کلیه قوانین و مقررات نمایشگاه مورد تایید این شرکت است. همچنین اعلام می

 

  



 

   تاریخ :                                                 امضا :                                             مهر شرکت:

 

 و مقرارت عمومی اخذ غرفه شرایط  .١
١ ملزم    هاي خارجی یا برندهاي خارجینمایندگان شرکت  .نمایندباشد که کالاها و برندهاي داخلی را در نمایشگاه معرفی میهاي داخلی میهاي ریالی صرفا مربوط به شرکتتعرفه .١

  .باشندارزي میداران خارجی و به صورت هاي غرفهبا قیمتبه پرداخت هزینه غرفه 
١  .باشدمینمایشگاه    درگواهی حضور  و اهداي  دعوت از بازدیدکنندگان متخصص  ،  دارغرفهکارت  نمایشگاه،  دیجیتال  کننده در کتاب  مشارکت  اطلاعاتشامل درج    نمایشگاه   خدمات .٢

١  باشد. در رد یا قبول متقاضی مختار میدر جانمایی و یا  بستگی به تاریخ رزرو غرفه و واریز وجه بطور کامل دارد و مجري نمایشگاه ها اولویت واگذاري غرفه .٣
١  نماید.، هیچگونه حقی براي متقاضی ایجاد نمی جهت مشارکت در نمایشگاه بدون پرداخت وجه غرفه اعلام آمادگی  .۴
١ دیجیتال نمایشگاهی شامل درج اطلاعات در کتاب    امکانات و خدمات  داران ازبعد از زمان تعیین شده در جدول زمانبندي، غرفهشگاه  نمایشرکت در  هاي  در صورت ارسال فرم  .۵

  برخوردار نخواهند شد.غرفه   کتیبه سر دری و جانب زاتیتجه  ،استاندارد يبندغرفه  و خدماتی از قبیل دارغرفهکارت گواهی حضور در نمایشگاه ، ویژه نمایشگاه، 

١ به میزان متراژ اضافه شده    دارغرفهخلاف مقرارت نمایشگاه بوده و  نام تجاوز کنند،  آرایی غرفه خود از متراژ درخواستی در فرم ثبتکنندگان در تجهیز و غرفهدر صورتیکه مشارکت .۶

نیز صادر    نمایشگاه در غیر اینصورت از ادامه حضور در نمایشگاه جلوگیري خواهد شد و مجوز خروج بعد از اتمام    .خواهد بود  ملزم به پرداختمشمول جریمه شده و    به غرفه

 نخواهد شد.
١  .باشدمیو نظافت راهروها و فضاهاي عمومی نمایشگاه به عهده برگزارکننده  دار غرفهمایشگاه به عهده ن طول برگزاري ، تزئینات داخلی و نظافت داخل غرفه درآراییغرفه .٧
١ تعطیلی غرفه  اعمال جریمه و یا  موظف به همکاري با مسئولین نمایشگاه بوده و در صورت تخلف از ضوابط پس از یک مرحله تذکر کتبی نسبت به    سازانغرفهو    کنندگانمشارکت .٨

 مسترد نخواهد شد. دارغرفهاقدام خواهد شد. در اینگونه موارد وجوه دریافتی از  سازغرفهخاطی و همچنین جلوگیري از خروج کالاهاي 
١ نمایند. در   بایست غرفه خود را آماده ان محترم میدارغرفهخواهد بود و قبل از موعد مقرر    -  شگاه ینما  يبرگزار  يبندزمان  -)  1(  جدول  مطابق با  آراییغرفه آخرین زمان اتمام   .٩

ي پس از ساعات یاد شده تنها منوط به پرداخت  سازغرفهکار    پذیرد و ادامه نمایشگاه هیچگونه مسئولیتی را نمی،    سازغرفهو یا    دارغرفهاز طرف    سازي غرفهخصوص تاخیر در آماده 

 .باشدمی -ي زغرفهسا يها لعملراستواز د تخلفو جرائِم  راتخسا -) 3جدول ( ر درکومذهاي جریمه
١ مستقیما بر    ساعات بازدید عمومی،و  برگزاري نمایشگاه    ساعاتو همچنین  ي  سازغرفهمسئولیت حفظ و نگهداري کالا و تجهیزات در مقابل سرقت یا آسیب آنها در طول مدت   .١٠

 در این خصوص نخواهد داشت. مسئولیتیهیچگونه  برگزارکننده ان خواهد بود و دارغرفهعهده 
١  .باشندملزم به پرداخت خسارت میوارد نمودن هر گونه خسارت  هاي مرکز نمایشگاهی خواهند بود و در صورت  ان موظف به حفظ فضاي سبز، تجهیزات، ابنیه و زیرساختدارغرفه .١١
١ ، امکان هرگونه  المللیبینرا به انجام رسانده، لذا با توجه به شرایط حاکم بر جو    المللیبینجهت انعکاس برگزاري نمایشگاه در بعُد  ،  هاي مربوطهها و رایزنیفعالیت  برگزارکننده  .١٢

 ان و بازدیدکنندگان وجود دارد. دارغرفهاعم از  المللیبینهاي تغییرات در برنامه
١  نمایند و اعتراضی از این بابت پذیرفته نخواهد بود.ان متقاضی حضور در فضاي باز با قبول و آگاهی کامل از شرایط جوي، تاسیسات برودتی و برقی اقدام به اخذ غرفه میدارغرفه .١٣
١  .باشندمیمرکز نمایشگاهی در خصوص نحوه پوشش آقایان و بانوان  هايدستورالعململزم به رعایت قوانین و  کنندگانمشارکت .١۴
١   ات دستور،  يتغییر قوانین جار،  یهاي واگیردار انسانی و یا دامبیماري ،  يسوز) مانند جنگ، زلزله، سیل، طوفان، هرج و مرج، آتشماژورفورسبینی نشده (ع پیش یدر صورت بروز وقا .١۵

شگاه یا تغییر زمان و مکان نمایو منجر به لغو  خارج بوده برگزارکننده گر که از حیطه اختیار یبینی دا هرگونه حوادث و موارد غیرقابل پیشیو استانی و یا کشوري  مراجع محلی، 

 مطابق بندهاي ذیل اقدام خواهد شد: گردد 
١ ١۵ تعهدات طرفین به ،  گرددمیروز کاري قبل و یا بعد از تاریخ اعلا  90تغییر تاریخ نمایشگاه به تاریخ جدید در بازه زمانی  ماژور منجر به  ی که شرایط فورسصورتدر   .١

تابع شرایط اعلام کنسلی حضور در نمایشگاه خواهد  کننده به هر دلیلی از برگزاري در نمایشگاه انصراف خود را اعلام نماید قوت خود باقی خواهد ماند و چنانچه مشارکت

 بود.
١ ١۵ تواند نسبت به اعلام  می  کننده مشارکتتعیین شده باشد،  روز    90تاریخ جدید بیش از بازه مدت  به  ماژور منجر به تغییر تاریخ نمایشگاه  در صورتی که شرایط فورس .٢

 .ه مسترد خواهد شدکنندمشارکتبه لغ پرداختی بهاي اداري انجام شده کسر و الباقی مدرصد از مبلغ فاکتور به عنوان هزینه 15کنسلی اقدام نماید. در این حالت 
١ ١۵  کنندگان مشارکتاي به  حادث شود، هیچ گونه هزینه  و یا در زمان برگزاري نمایشگاه   روز کاري قبل از زمان برگزاري  10در بازه زمانی    ماژورفورسدر صورتی که شرایط   .٣

 مسترد نخواهد شد.
١ نمایشگاه مجاز است نسبت به تغییر محل و متراژ    برگزارکننده .  گرددمیانجام  برگزارکننده سایر موارد فنی توسط  نام وتخصیص و انتخاب مکان غرفه بر اساس اولویت زمان ثبت .١۶

حق هیچ گونه اعتراضی در این خصوص نخواهد داشت. در   کننده مشارکتاجرایی و راهروها بر اساس شرایط خاص هر نمایشگاه بدون اعلام قبلی اقدام نماید و  هاينقشهغرفه و 

 .گرددمیغرفه بر اساس متراژ نهایی محاسبه و دریافت ، قیمت هاغرفهصورت تغییر متراژ و یا 
١ وات به سالن    کیلو   1ي با مصرف برق بیش از  هادستگاه و یا    متر ارتفاع  4.5بیش از    مرتفع   ، حجیم، تن  3بیش از    ي سنگینهادستگاه و    آلاتماشیندر صورت درخواست ورود   .١٧

مسئول اتخاذ تمهیدات لازم در خصوص پیشگیري از هرگونه خسارت احتمالی   کننده مشارکتروز قبل از افتتاح به اطلاع نمایشگاه برسد. بدیهی است    20نمایشگاه، مراتب باید  

 .باشدمی آلاتماشیني صنعتی و هادستگاه وارده ناشی از حمل، استقرار و یا کارکرد 
١ کننده  و شرکت  ی صرفا توسط پیمانکار مورد تایید مرکز نمایشگاهی و برگزارکننده صورت خواهد گرفتبایستمیو تجهیزات در داخل نمایشگاه    آلاتماشینهرگونه تخلیه و بارگیري   .١٨

 .باشدمیروز قبل از برگزاري  10ملزم به استعلام از برگزارکننده در این خصوص حداقل 
١ متناسب  و ...    غیرمترقبهسوزي، سرقت، حوادث  احتمالی مانند آتش   غیرمترقبه ي خود را در قبال هرگونه حوادث  هاغرفهمحترم بایستی تمامی کالاهاي موجود در    کنندگانرکتش .١٩

 .باشدمیروز قبل از برگزاري  10ملزم به استعلام از برگزارکننده در این خصوص حداقل  کننده شرکتو  بیمه نمایند برگزارکننده مرکز نمایشگاهی و هاي اعلامی با پوشش



 

   تاریخ :                                                 امضا :                                             مهر شرکت:

 

١ نمایشگاه در    آراییغرفهاعم از حقیقی و حقوقی و همچنین اشخاص ثالث را در قبال حوادث ناشی از ساخت و ساز و    خودو پیمانکاران  مکلفند تمامی کارکنان    کنندگانشرکت .٢٠

انواع ،  بیمه مسئولیت کارفرما در قبال کارکناناز قبیل  ي کامل بیمه نمایند (هاپوششدر قبال حوادث احتمالی با    هاغرفهسازي غرفه ، برگزاري نمایشگاه و تخلیه  روزهاي آماده 

داشت. همچنین اصل بیمه نامه صادره   نمایشگاه هیچ گونه مسئولیتی در قبال حوادث احتمالی نخواهد   برگزارکننده در غیر این صورت    .)…  و  شخص ثالثبیمه    ،بیمه مسئولیت

 بایستی در دسترس بوده تا درصورت نیاز تسلیم مدیریت نمایشگاه گردد.
١ نشانی مربوطه مجاز  هاي باز بدون مجوز از نمایشگاه و واحد آتش ي اکسیژن و شعلههاو کپسول  هاکلیه اجسام و مایعات قابل اشتعال باید در ظروف محافظ نگهداري شوند. تانک  .٢١

نگهداري   هاغرفهها باید از سالن نمایشگاه خارج شده و نباید زیر میز یا پشت  بندي، کاغذ کادو و پوشالها و مواد بستههمه جعبهسوزي  آتش. جهت جلوگیري از بروز  باشندمین

هاي نصب شده  نشانی نسبت به حریق مقاوم باشند. توجه شود که پرده هاي کتانی و مخمل باید مطابق با قوانین آتشهاي تزئینی نظیر روبان، پارچهشوند. همچنین کلیه پارچه

 .ح خوانده شوندهاي حریق و علائم خروج اضطراري باید در تمام مدت عاري از مانع باشند و به وضودر غرفه نباید کف زمین را بپوشانند. کلیه خروجی

١ که قطعات متحرك دارند، باید به نحوي   هادستگاه ، تجهیزات و  آلاتماشینها باید مطابق با استاندارد و برابر با ضوابط ایمنی انجام شود. هرگونه  تجهیزات برقی و سیم پیچی .٢٢

 ها و سایر امکانات نمایشگاه آسیب نرسانند.کنندگان، سازه مناسب مهار شوند تا به بازدید 
 : شرایط عودت وجه هنگام انصراف .٢

٢  : صورت خواهد گرفت ذیل اعلام انصراف و عودت هزینه اجاره غرفه برابر شرایط انصراف مندرج در جدول .١

 

 شرایط عودت وجه هنگام انصراف  -) 2جدول (

 درصد کسر از مبلغ غرفه  زمان انصراف 

 30% افتتاحیه نمایشگاه مانده تا روز  90 بیش از

 50% افتتاحیه نمایشگاه روز مانده تا  60روز تا  90از 

 75% افتتاحیه نمایشگاه روز مانده تا  30روز تا  60از 

 100% روز تا افتتاحیه نمایشگاه  30کمتر از 

  



 

   تاریخ :                                                 امضا :                                             مهر شرکت:

 

 قوانین و مقررات ایام برگزاري نمایشگاه  .٣
٣ نباید محصولی را نمایش دهد و یا تبلیغاتی را براي کالایی منتشر نماید که به حقوق    دارغرفهمحصولات و یا خدمات ارائه شده در غرفه باید با موضوع نمایشگاه مرتبط باشد.   .١

 هاي دیگر تجاوز می نماید. کلیه کالاهاي نمایشی باید داراي مهر استاندارد و یا سایر مجوزهاي لازمه باشند.علامت تجاري ثبت شده، کپی رایت یا حق انحصاري شرکت
٣  .ممنوع است باشدمینمایش یا عرضه کالاهایی که مخالف و معارض با شئونات اسلا .٢
٣ نام اعلامی ملزم به پرداخت  حق تبلیغ و یا واگذاري تمام و یا قسمتی از فضاي غرفه را به غیر نداشته و در صورت تخلف نسبت به اطلاعات مندرج در فرم ثبت   کننده مشارکت .٣

 درصد از مبلغ واگذاري غرفه به عنوان جریمه خواهد بود. 30
٣ از    يو تجار   یبازرگان  يهاثبت شرکت  مدارك  ایو    يبرداربهره   عبارتند از: پروانه نشر، پروانه کسب، پروانه  مدارك  نیا  .باشدمیدر خصوص نوع فعالیت الزامی    ارائه مدارك مستند .۴

 ي د یمحصولات تول  يهاه یدیتائ  رامونیپ  مستند  مداركمرتبط،    یصنف  يها ه یاز اتحاد  نامهیمعرف  ،یبازرگان-يد یتولي  هااز شرکت  یندگ یمرتبط، داشتن قرارداد نما  یمراجع قانون

 … و محصول از سازمان غذا و دارو هیدییتا  ،یواردات ای

٣ مجوز کتبی مرکز نمایشگاهی  یا  و  وزارت ارشاد    مجوزفاقد  که  و تیزرهایی    هاسیستم صوتی و تبلیغات غرفه باید در حد عرف و محدود به داخل غرفه باشد. ضمنا از پخش موسیقی .۵

 .باشد جلوگیري به عمل خواهد آمد

٣  .ه غرفه الزامی استرعایت کامل مقررات و ضوابط حاکم بر نمایشگاه از جمله استفاده از کارت شناسایی، حضور در ساعات برگزاري نمایشگاه، زمان تحویل و تخلی .۶
٣  در غرفه خود حضور داشته باشند.   نمایشگاه ساعت رسمی  دقیقه پس از پایان 30و تا  دقیقه قبل از شروع رسمی 30 از حداقل ان موظف هستند در ایام برگزاريدارغرفه .٧

٣ لیکن در خارج از ساعات مذکور حفظ و نگهداري   .باشدمیان  دارغرفهمسئولیت حفظ و نگهداري کالاها از هنگام تحویل غرفه تا زمان خروج کامل آن از محوطه نمایشگاه بر عهده   .٨

ي با ارزش را در غرفه نگهداري نمایند و مسئولیت حفظ و نگهداري این گونه کالاها تماما  ها نباید کالا  کنندگانشرکت.  باشدمیغرفه برعهده حراست نمایشگاه    کالاهاي موجود در

ر عهده  ها بهایی مانند نم زدگی، فضولات پرندگان و موارد مشابه در داخل و خارج از سالن از آسیب   هادستگاه همچنین حفظ و نگهداري کالاها و    .باشدمیان  دارغرفهعهده    بر

 ان خواهد بود.دارغرفه

٣ یشگاه ضمن انجام تسویه موظف است از هنگام بازگشایی تا پایان مراسم اختتامیه نمایشگاه از جمع آوري و تعطیل کردن غرفه خودداري نموده و پس از اتمام مدت نما  دارغرفه .٩

عدم تخلیه غرفه در مهلت مقرر،    تخلیه زودهنگام و یا رتحساب و اخذ مجوز کتبی نسبت به انتقال لوازم خود از نمایشگاه و تحویل دادن غرفه به صورت اولیه اقدام نماید. در صو

در خصوص این گونه کالاها در صورت نیاز جابجایی   .هزینه غرفه اخذ گردیده و نمایشگاه نیز مسئولیتی در قبال نگهداري از این کالاها نخواهد داشت %25به ازاي هر روز ، مبلغ  

لحاظ خواهد   کنندهمشارکتدرصد هزینه هاي بالاسري در حساب    20هاي آن با احتساب هزینه انبارداري و  و حمل توسط برگزارکننده و مرکز نمایشگاهی صورت گرفته و هزینه

 گونه اعتراضی را از خود سلب خواهد نمود. رحق ه کننده مشارکتشد و 

٣ ان و یا نمایندگان آنها موظف به حضور در محل غرفه در هنگام تخلیه نمایشگاه دارغرفه.  صورت خواهد گرفت  -  شگاه ینما  يبرگزار  يبندزمان  -)  1(  جدول   با توجه به  هاغرفهتخلیه   .١٠

 .باشدمیان دارغرفهعهده ه بوده و وظیفه حراست از اموال در ساعت تخلیه ب
٣ ان دیگر مجاز نیست. همچنین فیلمبرداري یا صدابرداري از جلسات، سمینارها و رویدادهاي برگزار شده در نمایشگاه بدون دارغرفهبرداري از غرفه یا کالاي  فیلمبرداري و عکس  .١١

 مرکز نمایشگاهی و برگزارکننده شات بدون اخذ مجوز کتبی از  تصویربرداري هوایی و استفاده از انواع هلی هرگونه  مجاز نیست.    مرکز نمایشگاهی و برگزارکننده   موافقت کتبی

 .باشدمیممنوع 
٣  .ده و یا در فضاي خارج از غرفه نصب شودها بسته شنباید از سقف آویزان شده یا بین تیرك مرکز نمایشگاهی و برگزارکننده هیچ تابلویی بدون کسب مجوز کتبی از   .١٢
٣ نام، هاي ثبتمحوطههاي نمایشگاه،  راهرو سالنان نباید اجناس یا اقلام چاپی را در  دارغرفه  و کالاها باید فقط در محدوده غرفه توزیع شوند.ها  اشانتیون  ،ها، مجلاتکاتالوگ  .١٣

 .و یا توزیع نمایند هاي مرکز نمایشگاهی بگذارندهاي کنفرانس، سالن استراحت یا دیگر بخشاتاق
٣ هاي نمایشگاه و فروش  فروشی در پیشخوان نمایشگاه، تبادل پول در سالنان نباید محصولاتی را به فروش برسانند که در نمایشگاه تحویل داده می شود. همچنین خرده دارغرفه .١۴

براي   یا  ها و اقلام دیگر به هر نحو که موجب انسداد راهرو شده وکالاهاي نمونه اکیدا ممنوع است. ارائه کالاهاي نمونه صرفا به عنوان هدیه و اشانتیون مجاز است. توزیع نمونه

 .باشدمیملزم به توقف آن  دارغرفهان مجاور ایجاد مزاحمت نماید، ممنوع بوده و دارغرفه
٣ عدد کارت دعوت از بازدید کننده متخصص    150دار و  عدد کارت غرفه   15تا سقف    -عدد کارت دعوت از بازدیدکننده متخصص    30دار و  عدد کارت غرفه   3مترمربع    18به ازاي هر   .١۵

 یابد.کنندگان تخصیص میبه مشارکت –
٣  .باشدمیالاجرا ها و مقررات مرکز نمایشگاهی لازمسایر دستورالعمل  .١۶

 

 

 

 

 



 

   تاریخ :                                                 امضا :                                             مهر شرکت:

 

 استاندارد  بنديغرفه .۴
۴  .باشدمیفریم و شامل دو نوع اکتانورم و اسپیس گرددمیارائه و اجرا و مرکز نمایشگاهی صرفا توسط برگزارکننده است که  بنديغرفه استاندارد  بنديغرفه .١
۴   و  سازه نمایشگاهی با ابعاد مشخص شده طبق نمونه ، ، موکت کفپلاستیکی دو عدد صندلی و یک عدد میزشامل مترمربع  18نمایشگاه به ازاي هر  ي استانداردهاغرفهتجهیزات  .٢

 گردد.روشنایی عرضه می

 

 

۴  )Space Frameفریم (اسپیس  .٣
 که   ده بو  فریمسپیس از ا  يازیر نمونه  شکل.  میباشد  مناسب  ه غیرو    بنر  تابلو  ،غرفه  قبیلاز    فضاها  اعنوا  ساخت  يابرو    ه شد  متصل  یکدیگر  به  بست  سیلهو  به  که  هازه سااز    عنو  ینا

 .باشدمیقابل اجرا و بیشتر متر  3با عرض  يهاغرفهو  زبا  فضاهايدر  معمولا

 

 

 
 فریمبندي استاندارد با اسپیسنمونه غرفه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   تاریخ :                                                 امضا :                                             مهر شرکت:

 

 "يسازغرفه" سازخود يهاغرفه .۵
۵  در زمان نصب نیاز به عملیات تکمیلی دارد.مشخصی نبوده و استاندارد و سایزبندي  که تمام یا بخشی از آن داراي گرددمیاي اطلاق غرفه خودساز به نمونه تعریف: .١
۵  :باشدمیي به شرح ذیل سازغرفهمراحل اخذ مجوز  .٢

۵ ٢ روز قبل از برگزاري نمایشگاه به مرکز نمایشگاهی و یا برگزارکننده   20حداکثر تا  را  مدارك درخواستی  به همراه    سازغرفهو مدارك شرکت  نامه  معرفی  باید  کنندگانمشارکت .١

 .ارسال نموده و تاییدیه کتبی را دریافت نماید
۵ ٢  و شرکت غرفهساز میباشد. ه، به عهده مشارکتکنندساختعدم پذیرش طرح در نتیجه عواقب ناشی از عدم ارسال مدارك و دریافت مجوز در موعد مقرر و  .٢

۵  مورد نیاز: مدارك .٣

۵ ٣  با مهر و امضا مهندس ناظر. در دو نسخه رنگی  A3یا  A4در اندازه   100/ 1شده طرح غرفه با مقیاس  يپلان اندازهگذار .١
۵ ٣ مصرفی، تیر  يدر دو نسخه رنگی در صورت وجود طبقه دوم در طرح غرفه، جزئیات دقیق اجرایی آن شامل نوع پروفیلها A4پرسپکتیو طرح غرفه از سه زاویه در اندازه  .٢

 ستونها همراه با مهر و امضا مهندس ناظر. ، فواصل پلها و جانماییيریز
۵ ٣  تصویر مدارك معتبر مهندس ناظر. .٣
۵ ٣   حداقل   به تعدادبا پوشش  و  مرکز نمایشگاهی مربوطه  تصریح محل فعالیت  و    ياصل و تصویر گواهینامه غرفهسازي بیمه مسئولیت مدنی معتبر با موضوع فعالیت غرفهساز .۴

 )نفر مصدوم سه نفر فوت و  یکشامل حداقل ( نفر  4
۵ ٣  سایر مدارك درخواستی حسب نیاز طرح ارائه شده. .۵

۵  ي:سازغرفه دستورالعمل .۴
۵ ۴  .باشدمیها مربوطه الزامی یشتر دریافت تاییدیه کتبی و پرداخت هزینهارتفاع ب باي سازغرفهو در صورت نیاز به  باشدمیمتر  3/ 5ي سازغرفهحداکثر ارتفاع مجاز  .١

۵ ۴ به حساب را ستاد برگزاري  هايدستورالعمل مبالغ اعلامی در (برق، نظافت و سایر خدمات)  ي شاملسازغرفهخدمات انجام انواع  پیمانکار ساخت غرفه موظف است جهت .٢

احتمال  . (با توجه به  گرددمی، فضا جهت ساخت و ساز و تجهیز تحویل نمبالغ اعلامی  واقع در نمایشگاه واریز نماید. در صورت عدم واریزبرگزاري  اعلام شده از سوي ستاد  

 ) .دیاعلام خواهد گرد متعاقباًمبالغ مذکور ، ي سازغرفهتغییر نرخ خدمات 
۵ ۴ و چیدمان    آراییغرفه و چیدمان غرفه اقدام نمایند. در صورت عدم اتمام کار    آراییغرفهنسبت به اتمام    -  شگاه ینما  يبرگزار  يبندزمان  -)  1(  جدولمطابق با    بایدان  دارغرفه .٣

 خاطی دریافت خواهد شد. دارغرفهمیلیون ریال خسارت (وجه التزام) از   30در موعد مقرر، به ازاي هر یک ساعت تاخیر مبلغ 
۵ ۴  اضافه خواهد شد. غرفه% از مساحت استفاده شده، به کل هزینه  50به ازاي هر مترمربع از طبقه دوم، میزان ي دو طبقه ، سازغرفهدر صورت اجراي  .۴
۵ ۴ مربع ده میلیون  به ازاي هر متر    10380644593ثبت صیادي به نام شرکت برساز رویداد پارس با شناسه ملی    یک برگ چک  صادر کردنملزم به    سازغرفههاي  شرکت .۵

  ها . این چک تا زمان تخلیه کامل غرفه نزد امور مالی شرکت برساز رویداد پارس باقی خواهد ماند و شرکتباشندمی و عدم ایجاد خسارت    بابت تضمین تخلیه غرفه  ریال

در صورتیکه عملیات    رسید چک مذکور و مراجعه به ستاد اجرایی، چک خود را دریافت نمایند.  همراه داشتنبا    هاغرفه آوري  توانند پس از پایان عملیات تخریب و جمعمی

اقدام نموده و  کامل چک این شرکت نسبت به برداشت مبلغ  عدول نماید، - شگاه ینما يبرگزار يبندزمان -) 1( جدول ي، تحت هر شرایطی از زمان یاد شده درسازغرفه

ي و عدم خسارت به  سازغرفهسازي غرفه در زمان مقرر و رعایت تمامی مقررات  در صورت آماده   همچنین  نماید.هر گونه اعتراضی را از خود سلب می  سازغرفهشرکت  

 و  بوده ي ممنوع  سازغرفهساز جهت    در غیر این صورت هرگونه فعالیت ساخت وو    نمایشگاه در زمان ساخت، برگزاري نمایشگاه و تخلیه، چک مذکور عودت خواهد شد

 .ي از فعالیت غرفه جلوگیري خواهد شدسازغرفهدر صورت مشاهده 

۵ ۴  .صادر نخواهد شد مربعمتر 24ي کمتر از هاغرفهمجوز ساخت براي  .۶

۵ ۴  .باشدمیساخت فضا به صورت محصور و فاقد دید به عنوان آبدارخانه، انبار، اتاق مذاکره و هر عنوان دیگر ممنوع  .٧

۵ ۴ . استفاده بیش از این مقدار منوط به اخذ مجوز کتبی و پرداخت هزینه مازاد برق  باشندمی  مترمربع  18به ازاي هر    وات روشنایی و پریز  500مجاز به استفاده از    هاغرفه .٨

 .باشدمی. همچنین استفاده از هرگونه لامپ و روشنایی بدون محافظ از نوع معمولی یا مدادي ممنوع باشدمیبا تعرفه مربوطه 
۵ ۴  باشد.مرکز نمایشگاهی و یا برگزارکننده  مورد تایید باید داراي گرید سازغرفه .٩

۵ ۴  ي خود را باید به تایید مهندس ناظر ساختمان برساند در غیر اینصورت مجوز جهت ساخت غرفه صادر نخواهد شد.سازغرفهباید نقشه  سازغرفه پیمانکار  .١٠
۵ ۴ بیمه را به ستاد اجرایی اعلام نماید. در غیر اینصورت به پیمانکار مربوطه مجوز   تاییده باید  و    بوده ي  سازغرفهموظف به بیمه پرسنل اجرایی در ایام    سازغرفه پیمانکار   .١١

 ي داده نخواهد شد.سازغرفه
۵ ۴ هاي آهنی، ها به ویژه نئوپان، چوب و شبکههاي پشت سازه ي مجاور باشد، ضروري است که قسمتهاغرفه ي بالاتر از  ساز غرفه ي چنانچه ارتفاع  سازغرفهدر صورت   .١٢

 باشدمی ي مجاور  هاغرفههاي پشت کار که مشرف به حریم  ي مجاور نگردد. ضمنا بر روي قسمتهاغرفه آمیزي و یا با دکور مناسب پوشانده شود تا موجب بدنمایی  رنگ 

 نوشتن تبلیغات یا نام شرکت مجاز نخواهد بود.

۵ ۴  .باید پوشانده شوند هاغرفهقابل رویت  نیمه تمام و هاي باز یاقسمت .١٣

۵ ۴ عنوان تخلف از ضوابط  ه  در صورت مشاهده بو    بوده کند ممنوع  رنگ را در فضا پراکنده می  وله یا لوازمی که گرد تها با پیسي در سالنسازغرفهآمیزي جهت  رنگ  .١۴

 نمایشگاه از فعالیت غرفه جلوگیري خواهد شد.
۵ ۴ سازي با مصالح ساختمانی از جمله ماسه، شن، پانل گچی و سیمان را دارند قبل از شروع کار باید با مسئول سالن هماهنگ نموده تا شرایط  انی، کفدارغرفهچنانچه   .١۵

 ها باید در برابر چکیدن روغن و دیگر مواد مشابه به وسیله یک لایه پلاستیک محافظت گردد.بیان گردد. به عنوان مثال کف سالن دارغرفهو مقررات لازم به 
۵ ۴  .باشدمیمرکز نمایشگاهی لازم الاجرا  هايدستورالعمل سایر  .١۶



 

   تاریخ :                                                 امضا :                                             مهر شرکت:

 

 

جهت ساخت و اجراي غرفه    سازغرفه. بدیهی است که توافقات مالی بین شرکت کارفرما و شرکت  باشندمی  سازغرفهي در نمایشگاه به عهده شرکت  ساز غرفههاي  پرداخت هزینه  تذکر مهم:

 نخواهد داشت.و برگزارکننده  ینمایشگاهمرکز مساله هیچگونه ارتباطی با هاي فوق صورت خواهد گرفت و این  مورد نظر با توجه به هزینه

 غرفهسازيهاي تخلف از دستورالعمل  جراِئم ت واخسار -) 3( جدول

 میزان خسارت(ریال)  نوع خسارت و تخلف از دستورالعمل غرفهسازي ر

 1،000،000 هر متر طول  يسانتیمتر ارتفاع غیر مجاز به ازا 10تا  1 1

000،500،4 هر متر طول يسانتیمتر ارتفاع غیر مجاز به ازا 50سانتیمتر تا  11از  2  

 30،000،000 هر دریچه   يو ...) به ازا VIPبسته (طبقه دوم، انبار، آبدارخانه، اتاق کنفرانس،  يغیر قابل رؤیت بودن داخل فضا 3

 3،500،000 هر متر مربع *  يغرفه به ازا ياستفاده از مصالح ساختمانی غیر مجاز در کف یا دیوارهها 4

 15،000،000 هر دستگاه  يغیر مجاز به ازا يورود و استفاده از دستگاهها 5

 3،000،000 هر متر مربع * يپوشاندن سقف غرفه در طبقه دوم به هر شکل و با هرگونه مصالح به ازا 6

 8،000،000 هر متر طول يتجاوز به حریم پشت غرفه به هر شکل و نحو به ازا  7

 8،000،000 مسدود کردن مسیر کانالهاي تهویه و تأسیسات به هر شکل و نحو به ازاي هر متر طول  8

 9،000،000 هر متر طول  يجانبی و سر در به ازا  يتجاوز به حریم راهروها شامل کف غرفه، دیوارها 9

 20،000،000 عدم زیبا سازي دیوارهاي جانبی مشرف به غرفههاي همجوار یا راهروها به ازاي هر متر طول  10

 4،500،000 هر متر مربع *  يعدم تطابق طرح تأیید شده با غرفه اجرا شده توسط ناظرین ذیصلاح به ازا 11

 4،500،000 انجام ساختوساز غرفه بدون اخذ مجوز از مرجع ذیصلاح و طی مراحل قانونی تعیینشده به ازاي هر متر مربع *  12

 30،000،000 عدم ایستایی غرفه به دلیل عدم رعایت مقررات ملی ساختمان به ازاي هر متر طول  13

 20،000،000 به ازاي هر متر مربع  نمایشگاه يمبادرت به ساختوساز در زمان برگزار 14

 200،000،000 عدم حضور مهندس ناظر پیمانکار در هنگام ساخت و تخریب غرفه 15

 25،000،000 هر ساعت  ي در زمان مقرر به ازا يعدم اتمام عملیات غرفهساز 16

 500،000،000 هر روز  يتأخیر در تخریب و تخلیه کامل غرفه ساختهشده به ازا 17

 به ازاي هر متر مربع و در متراژ کل غرفه محاسبه خواهد گردید.  13و  12،  11،  6،  4* موارد ردیف 

 

 

مانت ارائهشده تأمین خواهد عدم رعایت هر یک از موارد ذکر شده تخلف محسوب میگردد که پس از تعیین برآورد خسارت یا جریمه توسط ستاد اجرایی، مبلغ مذکور از محل ض  تذکر مهم:

 حق هیچگونه اعتراضی نخواهند داشت. يغرفهساز يشد و غرفهدار یا مجر

به جمع آوري موضوع تخلف و اصلاح آن خسارت مربوطه محاسبه و منظور  دارغرفهالزام  رموجب اختلال در ایمنی غرفه گردد علاوه ب آراییغرفهدر شرایطی که هر یک از موارد تخلف  تبصره :

 خواهد شد.

را ي خودساز  هاغرفهجهت و شرایط اعلام شده نمایشگاه ................. تمامی قوانین و مقررات اینجانب..................................  مدیر عامل / نماینده تام الاختیار شرکت ............................................

    می پذیرم.مطالعه و 



 

   تاریخ :                                                 امضا :                                             مهر شرکت:

 

 ) 2(فرم 

 سازيساز و مجوز اجراي غرفهغرفهمعرفی پیمانکار 
معرفی پیمانکار   -)  2(آمده است فرم    غرفهسازي که در بخش غرفههاي خودسازشرایط    پس از مطالعه دقیق قوانین و مقررات  موظفند  باشندمی  ی که داراي غرفه خودسازکنندگانمشارکت 

 به ستاد اجرایی نمایشگاه تحویل دهند. اعلام شده در داخل این فرم كرا تکمیل و با سایر مدار - سازيساز و مجوز اجراي غرفهغرفه

 

 کننده مشخصات مشارکت

 شماره سالن: ...................................................... نام نمایشگاه: ........................................ نام مشارکت کننده (شرکت): 

 متراژ غرفه: .............. مترمربع          محل غرفه: ..............

 ...............................................................................................................................آدرس شرکت: ..................

 تلفن شرکت: .......................................... موبایل: ..........................................

 

 کننده:مهر و امضا مشارکت                                تاریخ:     

 

 ساز پیمانکار غرفهمشخصات 

 ..................................: الاختیار.................................. نام نماینده تام نام مدیرعامل:  .نام شرکت: ..................................

 شماره ثبت شرکت: .................................... زمینه فعالیت شرکت: ....................................

 .........................آدرس شرکت: ..................................................................................................................

 موبایل: .......................................... .تلفن شرکت: ..........................................

 

 ساز:مهر و امضا پیمانکار غرفه:                                     تاریخ

 

 مدارك پیوست 

 نسخه رنگی)  A2 )4یا  A3در اندازه  1/ 100گیري طرح با مقیاس پلان اندازه 

 نسخه رنگی) A2 )4یا  A3پرسپکتیو طرح در اندازه  

 لیست مصالح مصرفی جهت ساخت 

 ساز درج مهر و امضاي مهندس پیمانکار غرفه

 سازي پیمانکار ساخت غرف خودساز تصویر گواهینامه غرفه

 بیمه مسئولیت مدنی

 طبقه در غرف داخل سالنت غرفه در فضاي باز و یا ساخت نیمساخ

گردد، با توجه به تعهد پیمانکار ساخت شرکت مذکور مبنی بر رعایت کامل مجموعه  الذکر که بصورت از پیش ساخته شده و آماده نصب و اجرا میطرح غرفه خودساز شرکت فوق

هاي مرکز نمایشگاهی مورد تایید قرار گرفت. بدیهی است در هنگام ساخت غرفه مذکور نیز نظارت کامل  مقررات ملی ساختمان ایران، ضوابط فنی و اصول ایمنی، دستورالعمل

 درخصوص رعایت کامل این قوانین و مقررات انجام خواهد پذیرفت.
 

 :              امضا مسئول فنی برگزارکننده:              مهرو امضا برگزارکننده نمایشگاه:سازپیمانکار غرفهمهندس تاریخ:              مهر و امضا 
 

 

 توضیحات: 

................................................................................................................................................................. 

 

 آرایی: :                                     امضا کارشناس غرفهتاریخ

 

 رونوشت به مدیر سالن جهت هماهنگی و صدور مجوز فعالیت در سالن

 

 

 

 



 

   تاریخ :                                                 امضا :                                             مهر شرکت:

 

 ) 3( رمف

 هاي برق نمایشگاهی اعلام نیازمندي

درخواست خود را در فرم زیر تکمیل و با مهر و امضا به ستاد برگزاري نمایشگاه ارسال نمایید ، گرددمیسه فاز که شامل هزینه  تکفاز و  در صورت نیاز به استفاده از خدمات سفارشی مانند برق 

 تا پس از بررسی، امکان ارائه خدمات مورد نیاز به شما اطلاع داده شود.

 

 .............................................. شماره غرفه: ...................................................................سالن: نام  ................................................................................ نام شرکت

 متقاضی استفاده از:

 برق تکفاز( با قید میزان ولتاژ، آمپر و تعداد انشعاب):

 

 برق سه فاز( با قید میزان ولتاژ، آمپر و تعداد انشعاب):

 

 

ي محافظ هادستگاه باید راساً نسبت به تهیه  کننده شرکتبرق شهر نداشته و  ان بعلت قطع و یا نوساندارغرفههاي الکتریکی کار افتادن سیستم  نمایشگاه هیچگونه مسئولیتی در قبال از توجه:

 .اقدام نماید UPSو 


